
弁明の機会付与通知書

● 殿

●年●月●日

●物流株式会社

代表取締役 ● ㊞

貴殿には、下記の行為があったものとして、就業規則第●条により、懲戒を科すこと

を審査しています。 

つきましては、本件に関して、就業規則第●条に基づき貴殿に対して弁明の機会（反

論する機会）を付与しますので、令和●年●月●日までに、当社懲罰委員会宛てに弁明

書（様式自由）を提出してください。 

なお、弁明書を提出しない場合には、貴殿の弁明を聞かずに、懲戒の審査を進めるこ

とになりますので、その旨申し添えておきます。 

記 

●年●月から●年●月までの間、●●の行為を反復継続して行った行為。

以上

書式10




